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El proceso de matricula se desarrollara a través del sitio web
www.matricula.uchile.cl
desde las 9:00 del jueves 9 de marzo hasta las 16:00 del martes 14 de marzo.

Los estudiantes que no se matriculen en dicho periodo no seran informados
como estudiantes de la Universidad de Chile para el afio 2017, por lo que
podrian ver afectados sus beneficios estudiantiles y cancelados sus cursos.

Calendario de Matricula

El proceso de matricula se desarrollara en los siguientes plazos:

Sitio Web de Matricula

e Inicio: jueves 9 de marzo de 2017 a las 9:00
e Término: martes 14 de marzo de 2017 alas 16:00.

Atencién en Puntos de Recepcidon de Pagarés:

e Jueves9, Viernes 10, Lunes 13y Martes 14 de marzo
e Horario: 9:00 a 16:00.

Pasos para matricularse

Todos los estudiantes deben utilizar el portal www.matricula.uchile.cl para realizar sus
tramites de matricula. Los estudiantes podran realizar completamente su proceso de
matricula en linea, con excepcién de aquellos estudiantes que elijan pagar su arancel
en cuotas y entreguen pagaré.

Los principales pasos para matricularse se indican a continuacion:
Ingreso al Portal de Matricula.

Declaracion de voluntad.

Actualizacién de datos personales.

Pago de matricula y arancel*

Descarga de pagarés*

Confirmacion de matricula

ok wnN=

Unidad de Matricula http://matricula.uchile.cl
Diagonal Paraguay 265 — Oficina 1505 matricula@u.uchile.cl

Santiago — Chile



http://www.matricula.uchile.cl/
http://www.matricula.uchile.cl/

Departamento

Guia de Matricula de Pregrado

Estudiantes Antiguos 2017 T Vieerrecrora

de Asuntos Académicos
Universidad de Chile

* Aquellos estudiantes que cumplan las condiciones de acceso al derecho de
gratuidad o cuenten con becas completas de matricula y arancel no deberan
completar estas etapas.

1. Ingreso al Portal de Matricula de la Universidad de Chile
(www.matricula.uchile.cl):

Para matricularse, los estudiantes deberan ingresar mediante su Cuenta Pasaporte al
Portal de Matricula durante el periodo definido. Si no tiene Cuenta Pasaporte o no
recuerda su cuenta, deberad ingresar al sitio web http://pasaporte.uchile.cl/ y seguir
las instrucciones.

2. Declaracién de voluntad

El estudiante debera leer y aceptar la normativa vigente de la Universidad de Chile.
Ademas debera autorizar a la Universidad para comunicarse con él por sus medios de
contacto, elaborar su Tarjeta Universitaria Inteligente (TUI) y solicitar informacion
personal a otros organismos publicos en materias de competencia de la Universidad,
siguiendo lo indicado en la Ley N° 19628 sobre Proteccién de Datos Personales. Se
sugiere descargar el comprobante de aceptacion de estos términos y condiciones.

3. Actualizacién de datos personales

El estudiante debera revisar y confirmar o modificar los datos personales que se le
presenten, segun corresponda. La actualizacién de estos datos es fundamental para
asegurar la posterior comunicacién de la universidad con el estudiante.

4. Pago de matricula y arancel

El estudiante debera pagar la matricula y el arancel de carrera para el afio 2017. Los
detalles de las modalidades y medios de pagos, se encuentran en el punto “Pagos de
matricula, aranceles y deuda de afios anteriores” de estas instrucciones.

Los estudiantes que accedan al derecho de gratuidad o cuentan con otros beneficios
que cubran la totalidad del derecho de matricula y el arancel pasaran directamente a
la etapa 6 de este instructivo, exceptuando a aquellos estudiantes que mantengan
deuda de aranceles de afios anteriores.

Aquellos estudiantes que se encuentren a la espera de |os resultados de su postulacion
al sistema de Becas y Créditos del Ministerio de Educacién deberdn seleccionar la
segunda opcidn de pago de arancel (Pagaré).
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5. Descarga de pagaré

Aquellos estudiantes que opten por pagar su arancel en cuotas o estén a la espera de
los resultados de su postulacién a Becas y Créditos MINEDUC deberan descargar,
imprimir, firmar y entregar su pagaré en el Servicio Externo de Legalizacién de Pagarés
ubicado en las diferentes facultades e institutos de la Universidad de Chile. Si estima
conveniente, también puede legalizarlo en cualquier notaria del pais, y entregarlo en
dichos puntos de recepcion. Los detalles sobre la entrega del pagaré estan en el punto
sobre “Pagos de matricula, arancel y deuda de afios anteriores” de estas instrucciones.

6. Confirmacion de matricula

Aquellos estudiantes exentos de pago deberan confirmar su matricula haciendo clic en
el botdén respectivo en el Portal de Matricula. Tras dicha confirmacion, estara
automaticamente registrado como estudiante regular de la Universidad de Chile para
el afo 2017. Para el resto de los estudiantes, la confirmacion de matricula se realizara
automaticamente al realizar el pago de la matricula y del arancel (o la entrega del
pagaré respectivo).

Al confirmar la matricula, el estudiante recibird un correo electrénico notificAndolo de

que completo el proceso. Se recomienda ingresar nuevamente al Portal de Matricula
para verificar que el estudiante se encuentra matriculado correctamente.

Casos especiales de matricula

Estudiantes con postergacién

Los estudiantes que hayan registrado una postergacién semestral (ya sea el 1° o el 2°
semestre) con su unidad académica, podran matricularse sin problemas durante el
periodo de matricula definido, a excepcidén de casos especificos. Aquellos que hayan
registrado una postergacion por salud o postergaciéon anual deberan presentar una
solicitud de reincorporacion ante la Secretaria de Estudios de su unidad académica.

Si desea continuar con la postergacién, se recomienda matricularse y presentar la
solicitud de postergacion, con el fin de evitar problemas con la continuidad de becas y
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créditos. Dependiendo de la fecha en que se realice la nueva postergacion, se realizara
la rebaja de aranceles segun lo indicado en http://uchile.cl/u58050.

Estudiantes egresados

Los estudiantes que hayan egresado de su programa académico y deben matricularse
para continuar las actividades finales de titulacién, deben acercarse a realizar ese
procedimiento directamente a su Secretaria de Estudios. No deben utilizar el Portal
Matricula.

Para verificar que cumple con los requisitos puede matricularse como egresado,
contactese directamente con la Secretaria de Estudios de su unidad académica.

Estudiantes con procesos de articulacidon con Postgrado

Los estudiantes que estén cursando de forma conjunta programas de Pregrado y
Postgrado deberan consultar directamente con su Secretaria de Estudios para evaluar
su situacion de matricula, puesto que el no matricularse en el programa de Pregrado
puede afectar la continuidad de becas, beneficios y créditos.
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Pago de matricula, aranceles y deuda de anos
anteriores

Todos los estudiantes que se matriculen en la Universidad de Chile deberan
pagar:

o Matricula, requisito imprescindible para obtener y mantener situacion de
matriculado.
» Arancel de carrera, correspondiente al valor anual de la carrera.

Los valores de matricula y el arancel de carrera seran publicados en
http://uchile.cl/u5110

Modalidades de pago arancel carrera

o Pago total (descuento del 5% valido s6lo durante el proceso de matricula)

« Pago en 10 cuotas de marzo a diciembre (exige la firma de un pagaré,
requisito para matricularse; ver Procedimiento de legalizacion y entrega de
pagarés).

Si el estudiante esta a la espera de los resultados de su postulacion a Becas y Créditos
MINEDUC, debera elegir pago de arancel en 10 cuotas.

Medios de pago

Pago en linea

e Servipag, con cargo a cuenta corriente de los bancos: BBVA, BCl, Banco BICE,
Banco Estado, Banco Falabella, Banco Internacional, Banco Security, Banco de
Chile/Edwards, Corpbanca, HSBC Chile, Scotiabank/Desarrollo, TBanc; y a las
tarjetas CMR Falabella, Ripley y Cencosud.

e WebPay, para tarjetas Visa, Mastercard, Diners, Magna y American Express

e Cargo en Cuenta Corriente del Banco Santander.
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Pago en Sucursales Servipag y Servipag Express

e Pagar en cualquier sucursal Servipag y Servipag Express indicando su RUT y
mencionando a la Universidad de Chile.

Mandato PAC-PAT

Si usted tuvo descuento mensual por mandato PAC-PAT el afio 2016 y no lo revocd, este
fue renovado automaticamente para el 2017. Si desea revocarlo, deberd dirigirse al
Centro de Atencidn, de lunes a viernes de 9:00 a 14:00.

Si desea suscribir un nuevo mandato PAC-PAT, podra hacerlo en el mismo lugar y
horario.

Pago de deuda por concepto de aranceles universitarios de aios
anteriores

Si tiene deuda de aranceles de afios anteriores, debe regularizar su deuda a traveés del
pago o la firma de un pagaré de deuda de acuerdo a la normativa vigente, como
requisito para matricularse.

Antes de comenzar su proceso de matricula, podran pagar en
www.pagoaranceles.uchile.cl. Durante la matricula, en http://matricula.uchile.cl
podra elegir la modalidad de pago y pagar en linea (en caso de elegir dicha opcién).

Procedimiento de legalizacién y entrega de pagarés

Si eligié pagar el arancel y/o deuda de aranceles de afios anteriores en cuotas o esta a
la espera de la renovacion de sus beneficios MINEDUC, debe firmar un pagaré que
obtendra en el sitio www.matricula.uchile.cl. Una vez impreso, deberd seguir los
siguientes pasos:

1) Firmar (suscribir) por el estudiante y un avalista (mayor de 18 afios).

2) Entregar el(los) pagaré(s) en los puntos de recepcién habilitados en los campus de
la Universidad de Chile.
El pagaré debe ser entregado en el Servicio Externo de Legalizacién de Pagarés que
dispone la Universidad:
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e Legalizado previamente ante notario.

e “Por legalizar”. En ese caso, debera ademas llevar una fotocopia de la cédula
de identidad del suscriptor y avalista, y estampar las huellas de ambos en el
documento.

3) Solicitar comprobante de entrega de pagaré y conservarlo como respaldo.

Indicaciones para legalizacidon de pagaré

Formato del pagaré

o Elpagaré debe serimpreso en hoja tamafio carta, sin uso nirecicladay la calidad
de impresion debe ser 6ptima.

e El pagaré no debe contener enmendaduras (manchas, borrones, errores de
impresion) de ningun tipo.

o Sifaltalafirma del titular (estudiante), avalista o representante legal (en caso de
ser menor de 18 afios), el pagaré es NULO.

e En el caso de que el estudiante no concurra a firmar el pagaré, puede
representarlo un tercero que debe contar con un Poder Notarial Amplio (que
indique que es para firma de pagaré o documento valorado), en el que el
estudiante autoriza a un tercero a que firme el pagaré en su representacion.

e Sielestudiante es una persona ciega y no se encuentra en condiciones de firmar
el documento, debera estampar su huella digital y legalizarlo.

e Requisitos para ser avalista: ser mayor de 18 afios y no ser alumno regular de la
Universidad de Chile. El avalista no puede ser la misma persona que el
suscriptor.

Situaciones especiales para la legalizacién de pagaré

Estudiante menor de edad:
En caso que el estudiante sea menor de edad, el pagaré debe ser suscrito y legalizado
por su representante legal y NO por el estudiante. También debera ser firmado por un

avalista.

El avalista y el representante legal no pueden ser la misma persona.
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Estudiante que no puede concurrir personalmente a legalizar el pagaré:

Si el estudiante elige pagar su arancel en cuotas y legaliza su pagaré (junto a su aval) en
cualquier notaria del pais, pero no puede dirigirse a un punto de recepcion de la
Universidad a entregarlo, puede hacerlo un tercero en su lugar. Como el pagaré ya esta
legalizado ante un notario, quien entregue el documento no debera presentar ninguna
autorizacién especial.

Si el estudiante elige pagar su arancel en cuotas pero no puede concurrir
personalmente a legalizar el pagaré a una notaria (por ejemplo, porque esta fuera del
pais) debera ser representado por otra persona, autorizada mediante un Poder
Notarial Amplio. Este poder debe especificar que es para firma de pagaré o documento
valorado. Un modelo de poder esta disponible en http://uchile.cl/u88131. Este
documento es el Unico que permite adquirir un compromiso econémico en nombre del
estudiante, que debe presentar en Notaria para dicho tramite. Una vez otorgado este
Poder Notarial Amplio, la persona a la que se le otorg6 el poder podra firmar el pagaré
en representacion del estudiante junto al avalista.
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Informacion de becas y créditos

Los estudiantes renovantes de ayudas estudiantiles (Becas y FSCU) 2017, que cumplan
requisitos de renovacion, correspondiente a avance académico satisfactorio vy
mantencién de las condiciones socioecondémicas que dieron origen al beneficio,
tendran cargados sus beneficios a partir del mes de mayo, conforme a resolucién del
Ministerio de Educacién. Puede revisar los requisitos de mantencion en el sitio web
http://www.uchile.cl/dbe

Los estudiantes renovantes de Gratuidad que se encuentren dentro de la duracion
oficial de su carrera tendran la carga de su beneficio desde marzo de 2017. Los
estudiantes con Gratuidad que presenten cambio de carrera y/o Institucion, tendran la
carga de beneficios en mayo, conforme a resolucién del Ministerio de Educacion.

Para estudiantes antiguos que realizaron postulacién a beneficios estudiantiles por
primera vez, y que deban acreditarse, se utilizara la Ficha Socioecondmica en caso que
ésta se encuentre bloqueada por su Asistente Social de Bienestar Local, para informar
la situacion socioecondmica a Ministerios de Educacion. En caso contrario, debes estar
atento a la convocatoria que se realizara proximamente.

En el caso de ser beneficiario del Crédito con Garantia Estatal por primera vez, el
monto a utilizar informado desde la Universidad de Chile sera el 100% de arancel. Este
monto puede ser modificado en el mes de junio por el mismo estudiante. En caso de
ser estudiante renovante del CAE, debes solicitar el monto a utilizar este afio 2017 a
través del portal del beneficiado en www.ingresa.cl hasta el 31 de marzo.

De igual forma, los estudiantes tendran que matricularse hasta el 14 de marzo del
2017 y cumplir los requisitos académicos establecidos por esta casa de estudios para
mantener el beneficio (revisar tales exigencias en jError! Referencia de hipervinculo
no valida. de www.ingresa.cl)

Se debe tener presente que, aunque envien su solicitud de monto, podran obtener la
ayuda soélo si esta casa de estudios informa a Comisién Ingresa al estudiante como
matriculado con derecho a Crédito en 2017.

Si piensan realizar el unico cambio de carrera y/o institucién permitido por ley, podran
mantener el financiamiento, ya que esta institucion esta acreditada y participa del
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Sistema del CAE. Pero, ademas, deberan asegurarse de que la Universidad de Chile
haya aceptado matricularles como alumno con derecho al Crédito (puesto que no esta
obligada a garantizar a nuevos beneficiarios).

Tarjeta Nacional Estudiantil (pase escolar)

Para acceder a la revalidacién de TNE de Educacién Superior, los estudiantes deberan
contar con matricula vigente 2017 para ser ingresados en la Plataforma de Gestion de
JUNAEB, para posteriormente activar su Tarjeta en los Tétem habilitados en los
distintos puntos dispuestos por JUNAEB (Banco, Metro y Oficina TNE) antes del 30 de
mayo.

Consultas e informaciones

Mayor informacion segun areas de interés en:

Admisiéon y matricula: http://www.uchile.cl/admision

Aranceles y crédito: http://ww.uchile.cl/arancelesycredito
Servicios y beneficios: http://ww.uchile.cl/dbe

Tarjeta Nacional Estudiantil: http://www.uchile.cl/dbe/tne

Unidad de Admisién y Matricula
Diagonal Paraguay 265, of. 1505, Santiago.
Horario: 9:00 a 13:00 hrs.

Correo electréonico: matricula@u.uchile.cl

Unidad de Matricula http://matricula.uchile.cl
Diagonal Paraguay 265 — Oficina 1505 matricula@u.uchile.cl
Santiago — Chile



http://www.uchile.cl/admision
http://ww.uchile.cl/arancelesycredito
http://ww.uchile.cl/dbe
http://www.uchile.cl/dbe/tne
mailto:matricula@u.uchile.cl

